Empresa Publica
Metropolitana
de Habitat y Vivienda

Quito

Alcaldia Metropolitana

Memorando Nro. EPMHV-DTHA-2026-1860-M
Quito, D.M ., 28 de mayo de 2026

PARA: Sra. Mgs. Daniela Belén Sangoluisa Ibarra
Especialista Administrativo 2
EMPRESA PUBLICA METROPOLITANA DE HABITAT Y VIVIENDA -
DIRECCION DE TALENTO HUMANO Y ADMINISTRATIVO

ASUNTO: Respuesta a: Solicitud Stock de Bodega para la Adquisicion de Suministros de Impresién
Catalogados

De mi consideracion:

En atencién al memorando Nro. EPMHV-DTHA-2026-1813-M, de fecha 27 de mayo de 2026, en el cual
se solicita: “la emision de un certificado actualizado de stock de bodega, asi como las cantidades de
compra requeridas, para proceder con la etapa preparatoria del proceso de adquisicion de los
suministros de Impresion que estdn catalogados” .

En virtud de los solicitado, el Analista Administrativo 2, en calidad de guardalmacén remite lo siguiente:

1.- Certificacién de stock de bodega Nro. DTHA-SBB-2026-018. (adjunto)
2.- Stock de Equipos de impresion:

[MATRIZ CONSTATACION FiSICA DE BIENES MUEBLES EPMHV 2024
7 . Modelo/ Marca/ |Condicién . .. .
temBien Caracteristicas Otros (el Bien [Uso [Unidad Administrativa
EQUIPO B405 Led Modelo 2| 4
! ELECTRONICO/IMPRESORAS/IMPRESORA{ 9HB003325 KEROX BUENO  [EN USODIRECCION DE NEGOCIOS
EQUIPO B405 Led Modelo 2| 4 .
2 ELECTRONICO/IMPRESORAS/IMPRESORA/ 9HB003552 XEROX BUENO [EN USODIRECCION DE AUDITORIA INTERNA
EQUIPO B405 Led Modelo / 4 .
B ELECTRONICO/IMPRESORAS/IMPRESOR AOHB002999 XEROX BUENO [EN USODIRECCION DE ASESORIA JURIDICA Y DE PATROCINIO
ERSALINK
EQUIPO B7130 LED A
H EL ECTRONICO/IMPRESORAS/IMPRESORAMODELO 5 / XEROX [BUENO [EN USODIRECCION DE TALENTO HUMANO Y ADMINISTRATIVO|
INW048161
5 IIMPRESORA LASER ERSALINK B605XEROX [BUENO _|[EN USOGERENCIA DE OPERACION URBANA
'ORKFORCE
6 [MPRESORA LASER PRO WE-6590 EPSON [BUENO [EN USOGERENCIA GENERAL
LASER JET -
7 [MPRESORA LASER P1025NW HP BUENO [EN USODIRECCION DE TALENTO HUMANO Y ADMINISTRATIVO
8 IMPRESORA LASER ERSALINK B605SXEROX [BUENO _|[EN USODIRECCION DE TALENTO HUMANO Y ADMINISTRATIVO|
[MPRESORA LASER PHASHER 3020 [XEROX [BUENO _|[EN USODIRECCION DE NEGOCIOS
10 [[MPRESORA MULTIFUNCIONES F-C869R EPSON BUENO _|EN USODIRECCION DE GESTION TECNICA
11 IMPRESORA MULTIFUNCIONES ERSALINK B605XEROX [BUENO _|EN USODIRECCION FINANCIERA
12 IMPRESORA MULTIFUNCIONES ERSALINK B605XEROX [BUENO |[EN USODIRECCION DE GESTION SOCIAL
13 IMPRESORA PARA CREDENCIALES MAGICARD ENDUROBUENO _[EN USODIRECCION DE TALENTO HUMANO Y ADMINISTRATIVQ)
14 |[[MPRESORA PLOTTER DESIGNJET T2530HP REGULAREN USOGERENCIA TECNICA
[EQUIPO ELECTRONICO )
15 [MPRESORAS/IMPRESORA TERMICA ZD230t ZEBRA BUENO [EN USODIRECCION DE TALENTO HUMANO Y ADMINISTRATIVOQ
[EQUIPO ELECTRONICO )
16 [MPRESORAS/IMPRESORA TERMICA ZD230t ZEBRA BUENO [EN USODIRECCION DE TALENTO HUMANO Y ADMINISTRATIVQ

Se cuenta con 16 equipos de impresién detallados de la siguiente manera: 4 impresora /impresora, 5
impresoras laser, 3 impresoras multifunciones, 1 plotter, 1 impresora para credenciales, y dos equipos que
son impresoras terminas para impresion de cédigo de barras.

El 21 de abril de 2025, se suscribi6é un Contrato de Comodato entre la Unidad Metropolitana de Salud Sur
y la Empresa Publica Metropolitana de Habitar y Vivienda, autorizando en calidad de préstamo por el
tiempo de 2 afios a partir de la fecha de suscripcion del acta entrega con posibilidad de renovacion del
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plazo establecido de acuerdo a la necesidad de la Empresa Piblica Metropolitana de Habitat y Vivienda,

un bien nuevo adquirido para la Unidad Metropolitana de Salud Sur y que cuenta con la respectiva

Garantia Técnica vigente, siendo el bien un PLOTTER marca SURECOLOR T5475, por lo que se debe

considerar que no tenemos stock en bodega de los insumos consumibles de este equipo, pero se deberd

considerar, que como estara en comodato 2 afios se debe considerar la adquisicion de tintas para su uso.

3.- Para elaborar las cantidades de Suministros de impresiéon el area de bienes informa lo

siguiente:

Para dar cumplimiento a lo establecido en las normas de control interno, numeral 406-02 Planificacién,
parrafo 4 “La planificacion establecerd minimos y maximos de existencias, de tal forma que las compras
se realicen cuando sean necesarias, en cantidades justificadas técnicamente”, se elaboré una matriz de
maximos y minimos de stock, y se pudo realizar la proyeccién de compra para abastecer de suministros
de impresion a la bodega para 12 meses, dando como resultado lo siguiente:

T - FAD
CODIGO DEL |CODIGODESCRIPCION PESCRIPCION MAXIMO k:"NIMO STOCK DE [TIME DTOCK b ANIFICACION
PRODUCTO [ESBYE ESBYE CATALOGO  ESTIMADOESTIMADOGp o ipipapEN (AL COMPRA
ELECTRONICOMENSUAL MENSUAL o 28052026
TINTA
CARTUCHO  MAGENTA
T748XXL320-ALj7869115 IMPRESORA 1 1 1 12 2 ]
MAGENTA
aoe IMODELO 2
T748XXL320-AL
CARTUCHO
ICLINDRO DRUM
(101R00554) IMPRESORA
101R00554 re3sogs ([OIRO0SH - INERESORA | | 2 b 6
CARTUCHO  |I0IR00554
ICLINDRO
[TINTA
CARTUCHO  lMARILLA
748X XL420-AL7869118 IMPRESORA 1 " | 2 b 8
IAMARILLA
[EPSON IMODELO 2
T748XXL420-AL
cururo TN
T748XXL120-ALJ7869119 [TINTA NEGRA 1 1 12 0 8
[sen IMODELO 2
[T748XXL120-AL
[TONER NEGRO [TONER NEGRO
CE310A 728807 [0S NEGROTONER | \ | 2 0 2
CarTUCHO  TONER
06ROISIO (7873919 IMPRESORA |1 \ | 2 b 8
[TONER ILED 006RO1819
(006R01819)
TINTA CIAN _[TINTA CIAN
IMPRESORA IMPRESORA
T748XXL220-AL8130248 [N ESORA  IVPRESORA " | 2 b n
T748XXL220-ALIT748X XL220-AL
TONER NEGRO [TONER NEGRO
IMPRESORA  |[MPRESORA
106R038s 8139219 [YIPRESORA MR Es oA | | 2 b 3
106R03585 _ |106R03585
[TONER NEGRO [TONER NEGRO
IMPRESORA  |[MPRESORA
106R03045 139377 | ITRCOORR | IMERESORA | | 2o 5
106R03945. _|106R03945

4.- Solicitud de compra: con el stock de bodega de suministros de impresién y por su rotacién se pone
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en consideracion se realice la adquisicion de las siguientes cantidades:

DESCRIPCION
CATALOGO
ELECTRONICO
TINTA MAGENTA
T748XX1L320-AL 7869115 IMPRESORA MODELO 2 [Unidad 3
T748XXL320-AL
DRUM IMPRESORA
101R00554 7635085 LED MODELO 2 Unidad 6
101R00554

TINTA AMARILLA
T748XXL420-AL 7869118 IMPRESORA MODELO 2|Unidad 3
T748XXL420-AL
TINTA NEGRA
T748XXL120-AL 7869119 IMPRESORA MODELO 2 Unidad 3
T748XXL120-AL
ICE310A 7628892 TONER NEGRO CE310A |[Unidad 2
TONER IMPRESORA .
06R01819 7873919 | ED 006R01819 Unidad 3
TINTA CIAN
T748XX1.220-AL 8139248 IMPRESORA MODELO 2 [Unidad 4
T748XXL220-AL
TONER NEGRO
106R03585 8139219 IMPRESORA LED Unidad 3
MODELO 2 106R03585
TONER NEGRO
106R03945 8139377 IMPRESORA LED Unidad 5
MODELO 3 106R03945

ICODIGO DEL CODIGO
IPRODUCTO ESBYE

UNIDAD DE (CANTIDAD
MEDIDA COMPRA

Particular que informo para los fines pertinentes.

Atentamente,

Firmado el ectr6ni canente por
NELSON ALEXANDER
SARZOSA MOSSOT

(O3
Ing. Nelson Alexander Sarzosa Mossot
Director de Talento Humano y Administrativo
EMPRESA PUBLICA METROPOLITANA DE HABITAT Y VIVIENDA - DIRECCION DE
TALENTO HUMANO Y ADMINISTRATIVO

Referencias:
- EPMHV-DTHA-2026-1813-M

Anexos:
- dtha-sbb-2026-018 adquisicion de los suministros de impresion que estan catalogados.pdf
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Copia:
Srta. Tlga. Andrea Toscano Hernandez
Asistente Administrativo 1
EMPRESA PUBLICA METROPOLITANA DE HABITAT Y VIVIENDA - DIRECCION DE TALENTO
HUMANO Y ADMINISTRATIVO
GAD DEL DISTRITO METROPOLITANO DE QUITO

Sr. Mgs. Fausto Oswaldo Farinango Gémez

Analista Administrativo 2

EMPRESA PUBLICA METROPOLITANA DE HABITAT Y VIVIENDA - DIRECCION DE TALENTO
HUMANO Y ADMINISTRATIVO

GAD DEL DISTRITO METROPOLITANO DE QUITO

NUT: GADDMQ-2026-0318

Elaborado por: Fausto Oswaldo Farinango Gémez EPMHV-DTHA 2026-05-28
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